rikonportal.com
通　知　書
〒_____-_____
住所　________________________________________
氏名　________________________　殿
【記入例】 〒160-0023 東京都新宿区西新宿◯-◯-◯ 山田 太郎 殿
令和___年___月___日
〒_____-_____
住所　________________________________________
氏名　________________________　㊞
　貴殿と私は、令和___年___月___日に離婚協議書を取り交わし、未成年の子（________________・令和___年___月___日生）の養育費として、貴殿が私に対し、月額金____________円を毎月____日限り支払う旨を合意しました。
　しかしながら、貴殿は令和___年___月分以降、これを支払わず、現在に至るまで滞納額は金____________円に達しております。
　つきましては、本書面到達後____日以内に、滞納額全額を下記口座にお振込みいただきますよう請求いたします。
　なお、上記期間内にお支払いがない場合は、強制執行（給与・預金・財産の差押え）の手続きに移行することを申し添えます。
【記入例】 合意書（公正証書）に基づき、滞納額12万円を本書到達後14日以内に下記口座へ。
記
銀行名：________________________
支店名：________________________
預金種別：（普通／当座）
口座番号：________________________
口座名義：________________________
以　上
【利用上の注意】
1. 内容証明郵便で郵送することで、「請求した事実と日付」を証拠として残せます。
2. 内容証明郵便は1枚あたり20行・1行26字以内（または13字×40行）の規定があります。フォーマット調整は郵便局・電子内容証明（e内容証明）で確認してください。
3. 公正証書（強制執行認諾文言付）がある場合、不払い時は裁判を経ずに差押えが可能です。なければ、まず家庭裁判所の調停・審判が必要になることがあります。
4. 養育費の時効は5年です（民法改正前は2年）。長期滞納の場合は早めに対応してください。
5. 配達証明をつけることで、相手が受け取った日も証拠になります。
— 提供：rikonportal.com —
※本テンプレートは一般的な記載例です。重要な合意は弁護士のチェックと公正証書化を推奨します。
